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Análisis y Gestión de Datos - 
Excel 2010 

  

Aprenderás a realizar de forma correcta la 
Ordenación, Filtrado, Depuración, Validación, 

Análisis e Importación de Datos 
 

Obtienes acceso a: 
 

 29 videos en HD ‐ (1:56 horas). 

 Videos con temas creados por el profesional:  José Manuel Pomares. 
 Vea los videos en el orden propuesto o dar un clic en el tema deseado, para que 

se ejecute el VIDEO del mismo. 
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Temas que contiene este Curso 
 
Al trabajar con listas de datos en Excel, no solo es imprescindible tener velocidad en el 
procesamiento  y  cálculos,  sino  que  también  la  confianza  y  seguridad  de  que  los 
resultados  son  los  correctos.  En  este Curso aprenderás a dominar  todos  los  procesos 
que nos permitirán gestionar de forma correcta  los datos (Importar, ordenar y filtrar; 
depurar, validar y analizar) y a manejarlos con exactitud y eficacia. 
 

Ordenación y Filtrado de Datos 
 

En los primeros 5 videos, aprenderás lo que es necesario y primordial que todo usuario 
de Excel, conozca para que pueda trabajar con cualquier información que tenga en una 
hoja de cálculo, tabla o base de datos; que es la ordenación y filtrado.  
 
01 ‐ Aprender los Conceptos Básicos en Ordenación ‐ 02:34 minutos. 
02 ‐ Conoce la Ordenación Básica de Datos ‐ 03:54 minutos. 
03 ‐ Conoce la Ordenación Avanzada de Datos ‐ 04:31 minutos. 
04 ‐ Conoce el Filtrado Básico de Datos con Reglas ‐ 06:25 minutos. 
05 ‐ Conoce el Filtrado Avanzado de Datos ‐ 08:30 minutos. 

 

Depuración, Validación y Análisis de Datos 
 

En  esta  sección  el  objetivo  es  que  aprenderás  cómo  preparar  los  datos  que  serán 
utilizados,  para  tener  la  seguridad  de  que  serán  ingresados  sin  errores,  para 
posteriormente poder analizarlos. 
 

Depuración de Textos, Números y Fechas 
 

En  los  siguientes  4  videos,  conocerás  cómo  modificar  o  corregir  la  información  y 
formatos de los datos que hemos importado o traído desde otras aplicaciones. 
 
06 ‐ Cómo Buscar y Reemplazar Textos ‐ 04:18 minutos. 
07 ‐ Cómo Eliminar Caracteres No Imprimibles ‐ 04:35 minutos. 
08 ‐ Cómo Depurar el Formato de los Números ‐ 04:33 minutos. 
09 ‐ Cómo Depurar las Fechas y Horas ‐ 03:51 minutos. 
 

Depuración de Filas y Columnas 
 
Para poder gestionar o analizar correctamente los datos, es importante que primero se 
corrija  el  contenido,  la  situación  de  filas  y  columnas;  en  los  siguientes  5  videos 
aprenderás cómo hacerlo. 
 
10 ‐ Cómo Eliminar las Filas Duplicadas y Vacías ‐ 05:14 minutos. 
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11 ‐ Comparar las Tablas de Datos ‐ 04:46 minutos. 
12 ‐ Cómo Dividir Columnas ‐ 01:47 minutos. 
13 ‐ Cómo Combinar Columnas ‐ 03:04 minutos. 
14 ‐ Cómo Transponer Filas o Columnas ‐ 01:16 minutos. 

 

La Validación de Datos 
 

En  los  siguientes 5  videos, aprenderás  cómo con esta herramienta podrás  fácilmente 
aplicar a las hojas de cálculo, una de las características más importantes para no tener 
errores: la veracidad de nuestros datos. 
 
15 ‐ Validación de Números y Fechas ‐ 06:40 minutos. 
16 ‐ Cómo hacer Listas Desplegables de Selección ‐ 04:51 minutos. 
17 ‐ Generar Mensajes de Entrada como Comentarios ‐ 01:60 minutos. 
18 ‐ Generar Mensajes de Error Personalizados ‐ 02:41 minutos. 

 

Analizar los Datos 
 

Después de que nos hemos aseguramos de que la información ha sido depurada y está 
correcta;  en  los  siguientes  3  videos,  veremos  el  análisis  y  la  obtención  de  una 
información de superior utilidad.  
 
19 ‐ Cómo Consolidar nuestros Datos ‐ 06:32 minutos. 
20 ‐ Manejar el Administrador de Escenarios ‐ 06:04 minutos. 
21 ‐ Cómo Buscar el Objetivo ‐ 02:36 minutos. 

 

Totalización y Agrupación de Datos 
 

En los siguientes 2 videos, aprenderás a utilizar estas herramientas. 
 
22 ‐ Aplicar Esquemas con SUBTOTALES ‐ 02:10 minutos. 
23 ‐ Cómo Agrupar y Desagrupar Filas y Columnas ‐ 02:54 minutos. 

 

Las Tablas de Excel 
 

En  los siguientes 3 videos, descubrirás  la productividad, así como  la magia de  las tan 
desconocidas, espectaculares y muy prácticas Tablas de Excel. 
 
24 ‐ Conozcamos a las Tablas de Excel ‐ 04:01 minutos. 
25 ‐ Cuáles son las 10 ventajas de hacer una Tabla ‐ 08:11 minutos. 
26 ‐ Utilizar las Herramientas de Tablas: La Ficha Diseño ‐ 01:54 minutos. 
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Importación de Datos a Excel 
 

En  los  3  últimos  videos,  aprenderás  a  importar  y  enlazar  datos  realizados  con  otros 
formatos, hechos en otras aplicaciones o programas, así  como provenientes de otros 
orígenes. 
  
27 ‐ Cómo Importar Datos desde Access a Excel ‐ 01:54 minutos. 
28 ‐ Cómo Importar Datos desde una página Web a Excel ‐ 02:34 minutos. 
29 ‐ Cómo Importar Datos de Texto a Excel ‐ 03:03 minutos. 
30 ‐ Resumen y Despedida del curso Análisis y Gestión de Datos Excel 2010 ‐ 01:00 

minuto. 


